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t d
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ra
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h
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 e
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th
e 
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 th

es
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 p

ie
ce

s.

D
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C
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A
R

E
D
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C

he
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 th
e 

ap
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op
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te
 r
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ns
e.

A
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N
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th

e 
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te
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d 

on
 th

e 
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A
N

T
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R
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S
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N
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 R
ec

or
d 

if 
co
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in
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ed
 p

re
se

nt
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f Y
es

, r
ec

or
d 

co
nt

am
in

an
t a

ss
oc

ia
te

d 
w

ith
 th

e 
ite

m
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P
E

S
T

 N
U

M
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E
R

: 
C

he
ck

 N
O

, u
nd

er
 P

E
S

T
 P

R
E

S
E

N
T

 if
 n

o 
pe

st
s 

fo
un

d 
on

/in
/w

ith
 it

em
. I

f p
es

t f
ou

nd
, s

en
d 

al
l p

es
ts

 in
te

rc
ep

te
d 

to
 id

en
tif

ie
r 

pe
rs

on
ne

l f
or

 id
en

tif
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at
io

n.
 M

ar
k 

th
e 

in
te

rc
ep

tio
n 

"P
R

O
M

P
T

: A
Q

I M
O

N
IT

O
R

IN
G

".
 R

ec
or

d 
th

e 
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si
gn

ed
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te
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ep
tio

n 
nu

m
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r(
s)

 fo
r 

th
e 

pe
st

. T
hi

s 
m
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ee
d 
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 b

e 
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ne
 a

t a
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te
r 
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or
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y 
lo
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l i

de
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ca

tio
n 

pe
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ne

l.
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Data Collection and Maintenance

Epi Info User Guide For Data Entry– Mail Facility

General Instructions
 	�������	��������������������
�����������
���
�#
����������
	
�
��������������������	������	��
������	����������������������������
���������������#
�������������	�������
	
�

  1. ������3��� �	!�"#�4	���������	�������
��	
����		���5�

  2. -�������	���	
�	�
	�6*7������	��(���!�������
��1�������
��

  3. 6

����	��	
��(���!���������	�����������$����%��	
���������
3�&'��8�

  4. �	
�	�(���!���������
�����������%(�	
���
������3�&'��8�

  5. +
�	������
�����������	
��"
���"����%����
���
��%�	
�	
��%����
�����
��
��
���
	���

  6. ������3�8�4	�����	������
������5�

  7. ������3&8�4	���
�����(9�(0�����������
������5�

  8. 6�������
�����#�������
���#���%��
�
���:�
	
������4�0(65;�

  9. ��������	
����
���	
��������������*�������	������

  10. ������3�&'��8�)���*���4	����
�������������
	
���	��5�

  11. �
	
���	��������������$�������"
����
�����
���
��

Help Statements
0�
��	
�������%����
�����	
	����	��#��������	�������
	
*

◆ (
�
��
	
���	������������������	���������������	������
������	����� �	���������	��
	
���	�������
���
����
�����	
���

#�������
������������	

	�����������	����

◆ ������
	
��������%����
�	��
	��
����
��
����	
���������
�	���
��	�������
	
���������)��������������	
����	�������	��
��
����	
��

�������
�	�����	�������
	
�

◆ �
	
���	�������
����
����
�����
	
��
����������
�
��
	
�������

���
��
	�	
��#�		������	
������������#�����������3
+8�

When first using Epi Info, thoroughly read the user guide to become familiar 
with entering data into each of the fields.



◆ $!�&!'����  �,
%#������-������
���
��������	��	
���������
�
#����	
����������	�����	��	
�����������	��������
����
��
�	���������

	
��(������������������#����(���!����%�������������������%�	
�
��

�	������%
���������
�
����������
��������������
	��	
��

��%
�	����������������	
���
	
������	���������	
����%
�	���

�������%�	
�
���%��������

◆ !��
������������
���
���	
���������

�����	�	
���
	
������������	
��

���4↑ 5�
�����%��4↓ 5�
���%������	������������������	�����������
������	���

�������������	��
	
��������
���
�����	�����

Enter Data
0�
��	
�������%����
��������	����
	
�	��#�������
����
��%�	
��
�
����

	
���������

Workunit & Workunit Code—+�	
�	
������	�������������%���������	��

������	��	
�����
	
�����������
�������������+������	��������������3$<8�	��

�����%����%����%�������	��
�����6
�����	
��������	�%�������	��
����
$����
�
��������	
���
�	����	
�����������%��������
	�	
��%�������	��
���

%�������	�����������	
�������������������=����
�������	�

���	����	���

�
	
����	
�������������
�����������
���
�	��
	��
��������������������	�
���	
�	���������
�� �!"��������
	���

Day of Week—������,
+#�	�������	��
�����%����

Date—(�	���	
���
	�����������	�������"">��>====�����
	�

A) Time—(�	���	��������
��	
��������	����#��
�����������	
���	�����

B) Mail Type—������3
+8�	�������%����%�����
���	�������������4↑ 5�
���
��%��4↓ 5�
���%������	��
��
���
	�	
���
���	�����������3�&'��8�	�������	�
�	�

C) APO—(�	������������������������	
���
	
������%
�	
���	
��

�
��
����
��� �1��
���

D) FPO—(�	������������������������	
���
	
������%
�	
���	
��

�
��
����
���$�1��
���

E) Mail Package Type—(�	�������������������	
���
	
����������	�������

�
��
���

F) Mail Origin—������3
+8�	�������%����%��������	����
����������	
��
����	�
������������		�������	
������	����
������������	�����������%��	
��

���	��
�	�����������4↑ 5�
�����%��4↓ 5�
���%������	��
��
���
	�	
������	���
�
����������3�&'��8�	�������	��	��

Origin Code—�����	���	����
	
����	
�����������
�������������	�����


�	��
	��
����
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G) Mail CITY/STATE Destination—������3
+8�	�������	�	
���	
	����
����
��	���	
����	���
����-��������	��	�%�	
����������

H) Referred To—������3
+8�	�������%����%�������������	��
�������������
���4↑ 5�
�����%��4↓ 5�
���%������	��
��
���
	�	
��
�������������3�&'��8�
	�������	��	��

I) Item(s) of Agriculture Interest?—(�	�����	
���=4���5����94��5*

◆ !��.*��������%������������	��	
�����	��
	
�������

◆ !��&*�	
����������%����.����	��	
��#�		������	
���������
������	
��
)���	���*�:+��	���
	
�	�������4.>&>?���@5,;�!���
	
���	������
������	�
���������	���
��%���.�	��	
���)���	����
����
	
��������
%��������%��������	����������	���

Item—������3
+8�	�������%����%�����
�����	����
����������	
������	�

������������		������	
���	����
������������	�����������%��	
�����	�

�
�	�����������4↑ 5�
�����%��4↓ 5�
���%������	��
��
���
	�������	��	����
������3�&'��8�	�������	�	
���	���

Code—�����	���	����
	
����	
�����������
�������������	�����

�	��
	��
�����������3�&'��8�	��
��
����	
���������
���
�	��
	��
����
��������	
���
	
���������"!�����

QMIType—�����	���	����
	
����	
�����������
�������������	�����


�	��
	��
����

ItmAmnt—!������������/���������0�-��
�*���1#	
����������
���-��
����*����%���
	�����	����4
��������
������	��5�%
������������#����1��	2�
������
���*���-��3�"� (�)�3�������4���"� �5��
�
��-�������*��
16-�/�
�(�����5�
���
����*7�
��6����*���
����������
�
����*������
�
������-�6�
��7��������/�����(���������	
��)�
�	�	�������	
����	

	�
�����������	��	
��:�;�4���	������5���

U(Unit of Measure)—������3
+8�	�������%����%�������	��
�����������
���4↑ 5�
�����%��4↓ 5�
���%������	��
��
���
	�	
�����	��
������������
3�&'��8�	�������	��	�

Declared—(�	������������������������	
���
	
������

Action—(�	���
�	����#����	
���	������	
�����������������������$<�	��

�����%����%�����
����
�	����������	
�����4↑ 5�
�����%��4↓ 5�
���%������
	��
��
���
	�������	�
�	�����������3�&'��8�	�������	�	
��
�	����

Pest Pres—(�	�����	
���3&84��5����3.84���5����������������������	
��
�
	
������
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Contaminant—(�	�����	
���3&84��5����3.84���5�	�������
	�����
�
���	
���
�	�%
��������	�%�	
�	
���	���	

	�������	���

Pest Number—���	���%����
�	��
	��
������	���919(�4����������	�

�����5��(�	���	
�����	���	�����	�������#������
��������
	������%����
���
	������
������#����
��#��
���������
	������#��
��	
������������
�
�� '��&'�����'�!&�&8�2���� ��!�&��'!�2���  ��&�$�2.�
�&!'9���!

���(�'9�&��&'���'9��	�''�� �:'2�;�1'��2��
��������5����+
����- ����������#�������	����	��	
������
���	��������
���#������	
�����������
	������������������������
	�����
��#�������

Pest ID/Contaminant—���	���%����
�	��
	��
������	���919(�4�������

���	������5���(�	�����	
���	
���
������	
�����	
���
�	����	
��
	
���������
������	
�����	��������-�������	�����
	��	
����������%�	
�

	
�����	��
�������������
���

Continue—

◆ �����3.8����
���	���
���	���� 0(�	��#����	�������������3�&'��8�	��
��
���������
������	����������46������.�������%��	�����	�!	���

��������=����
����	������	��	%���	�������
��������5

◆ �����3&8��������	
����	����
���	��#����	��������	
������������6������
%����.����	��	
�������	��:+��	���
	
�	�������4.>&>?���@5,;

Write data to disk (Y/N/<Esc>)?—

◆ �����3.8�����
	
���	������������	������	
������������0������%����#��
�
����	��	
��������A�������

◆ �����,&8��������%��
�	���
����

��������������	�����	��	
���������
�������� �	����
������

��������������	����������#���	����	����
	
���������	��	
���
�	�6��	�����������	

	�%
��9���������3�&'��8�
	����	����	��	
�������	�B+��	���
	
�	�������4.>&>?���@5,B��������
3.8�	��������	���������

MO—�����	���	����
	
����	
������������
����������������������
�	��
	��
����

%�	
�	
�����������
�������	
�����	
����
���������������������
�
������
���������

ANACTREQ—�����	���	����
	
����	
������������
����������������������


�	��
	��
�������
���������������������
�
���������������

TOTAL SEIZED—�����	���	����
	
����	
������������
����������������������


�	��
	��
�������
���������������������
�
���������������

When finished with data entry—

  1. ������3
�<8�	����	����	��	
���
����	
�	�����������
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  2. ������3
�<8�
�
���	����
���(���!����
�����	����	�������
��
�����	����������

Data Accuracy Checks and Data Corrections

Introduction
�
������	������	������	
��#
���������������	���
��������
	
�
����
����
������	��
	
��
���#�����#
�����
	
�
�
��������!	���������	
�	�	����������

	
������������������
�0(C�' 0�#
����	����������
	
�)�
��	��

Before Starting
-�������	
�	����	
��(���!�������	%
��������������%�������(���!����
�������������	��	
��#
�����������#������������	�����
	
���������������
���������������������#
�������������	�������
	
�

To Start Corrections

  1. (�	���(���!�����
��

 	�	
������	�(���!�����������������	�	
���
��
�*������

  2. ������	
�������
�������������	����-�����

=����
�����

���
��(�!�@������	�
	�	
��#�		������	
��
�
������

�������

Read

  1. ����
�����	
�����������%����������	��%����%�	
����������$��
���
������3�&'��8������

  2.  ����	�����������
�����
���
��

�����	�	
��
�������
	��D�0(6�����������	
�����	�#��
��
���
	�����	��


���������3�&'��8�

  3. �
���������%����
���
��
	�	
��(�!�@������	�
�
���

Commands
����
��������
	
�
����
��������	
�������%��������
���*

Important

IMPORTANT:  After each data entry session, make a back up of  the data 
records file, AQIMAIL.REC, to a computer disk.  See Appendix G for backup 
instructions.

Do not start this correction/analysis mode until you have read the entire 
section, especially the last part that requires creating a new file BEFORE 
leaving the analysis mode.



Mail Facility: Data Collection and Maintenance
Data Accuracy Checks and Data Corrections

6-10 AQIM Handbook 06/2003-01
PPQ

◆ 2�!= �

◆ $0(�

BROWSE—���-01+�(�	
�����������������*

  1. ������3
>8���-��%�����
���%������	�������
	�	
�������������	
�������
����

��������	����

  2. +
����	
������
��������
���������
	����������4��������%�	
�	
��
�
����
	��
����
���	���5��� �����
��������
�������	�������������

����	�����������%�����
�%�
��
�	������
������
����
���������	�

�

������������������$�-��������
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The order of records in browse is in the order they were entered
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Delete/Undelete Records (Update)
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Important

THIS SECTION ASSUMES THAT YOU WANT TO MERGE A DATA FILE ON A DISK 
WITH A MAIN DATA FILE ON YOUR COMPUTER HARD DRIVE.
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Merging Similar Files

Prepare For The Merge Process
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Begin Merge Process
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Summary of Merge Process
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Data Analysis

Survey Results and How To Use Them
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Questions to Guide Data Analysis
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Each year the AQIM National Team reviews, discusses, and decides about 
suggested improvements (additions, removals, changes) to the baseline data 
fields based on analysis and operational needs.  A summary of the changes 
made during previous fiscal years to data fields for the mail pathway begin on  
page 6-26 under Mail Facility Epi Data Translation.  Use the summary to 
identify data field changes that may impact the results of an analysis report 
run for a particular year.
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If you want to 
analyze data for:

Then load and run the following Epi Info ANALYSIS data analysis 
program file (*.PGM):

FY 2000 MAIL.PGM

If you are running: Then:

A data program analysis file using Epi 
Info, ANALYSIS

CONTINUE to Steps 3.

Further analysis commands using Epi 
Info

GO to the Epi Info User Guide for Data 
Analysis–Mail Facility beginning on  page 6-21

To leave the analysis mode at any time, press [F10]
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If you: Then:

See the following prompt at the bottom of 
the screen: “Press enter key to pick the 
records file you want to analyze”

1.  Press [ENTER].  A window appears with a 
listing of *.REC files.

2.  GO to Steps B..

Do not see the prompt stated in the cell 
above

DO the following 3 steps

Important

The program file (*.PGM) must match the records file (*.REC).  When you are 
sure, 
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If you want to: Then:

View or print the program output file 1.  Press [F10] to exit Epi Info

2.  Use a word processing program, such as 
WordPro to view and/or print the file.  NOTE: The 
file usually is in the C:\EPI6 diretory saved in an 
ASCII (DOS) text file format.

Run a data analysis program file for 
another fiscal year’s data.

Return to Steps 1. at the beginning of this 
subsection to decide which program file to run

Continue with further analysis commands 
using the Epi Info User Guide for Data 
Analysis

Go to the Epi Info User Guide for Data 
Analysis–Mail Facility beginning on  page 6-21

Exit Epi Info, ANALYSIS Press [F10] 

Exit Epi Info Press [F10] twice
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Important

This analysis will only list the records that have SEIZED on the first category 
line of the data entry form.  Other SEIZED items can be listed on the second, 
third, or fourth line of the data record.  To work with these subsets, you first 
clear the select process (type SELECT, then press [ENTER]), then repeat the 
above SELECT phrase using ACTION01, then repeat using ACTION02, then 
ACTION03.
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Mail Facility Epi Data Translation

Core Data Fields for the Current Fiscal Year

VARIABLE NAME SCREEN NAME

WORKUNIT Work Unit:

WORKUNITCO Work Unit Code:

DAYWEEK Day Week:

DATE Date:

TIME A) Time (24 Hour):

MAILTYPE B) Mail Type:

APO C) APO:

FPO D) FPO:

PACKTYPE E) Mail Package Type

MAILORIGIN F) Mail Origin:

MAILDESTIN

STATEDEST

CITYDEST

G) State Destination:

City Destination:

REFERTO H) Referred To:

ORIGINCODE Origin Code:

ITEMAGRINT I) Items of Agriculture Interest?

First Item Information:

ITEM Item:

ICODE ICode: (Item Code Number)

QMITYPE QMIType: (QMI type of item: A(Animal), P(Plant), 
N(None)

ITMAMNT ItmAmnt: (Item Amount)

U U: (Unit of measure used for amount)

DECLARED Declared: (Does package invoice declare item)

ACTION Action: (Either seized, cln/trmt, or I&R)
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Summary of Data Field Changes Made During Previous Fiscal 
Years

PESTPRES Pest Pres: (was package infested with a pest)

CONTAMINAN Contaminant: (Is contaminant present)

PESTNUM Pest Number: (Pest interception number)

PESTID Pest ID/Contaminant:

CONTINUE Continue:

Second Item Information:

ITEM01 Item:

ICODE01 Icode: (Item Code Number)

QMITYPE01 QMIType: (QMI type of item: A(Animal), P(Plant), 
N(None)

ITMAMNT01 ItmAmnt: (Item Amount)

U01 U: (Unit of measure used for amount)

DECLARED01 Declared: (Does package invoice declare item)

ACTION01 Action: (Either seized, cln/trmt, or I&R)

PESTPRES01 Pest Pres: (was package infested with a pest)

CONTAMIN01 Contaminant: (Is contaminant present)

PESTNUM01 Pest Num: (Pest interception number)

PESTID01 Pest ID/Contaminant:

MO MO: (month of record, for analysis purposes)

ANACTREQ ANACTREQ: (An action required)

SEIZED TOTAL SEIZED: (QMIs seized)

For Fiscal Year:
The following additions, changes, and removals were made to the 
data fields:

2001 Additions:

APO=APO

FPO=FPO

PACKTYPE=Mail Package Type

Changes:

PESTPRES used to be INFESTED

PESTPRES01 used to be INFESTED01

2003 DAYWEEK=Day of Week

STATEDEST=State destination

CITYSDEST=City destination

VARIABLE NAME SCREEN NAME
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